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備齊基本教材：行政學範圍極廣，相關典試委員之著作亦極多，非考生能一一詳細閱讀，

因此幾本經典主要教材最好能熟讀：如張潤書教授的《行政學》、空大出版由吳定等四位教

授合編之《行政學》（一、二冊）、陳德禹教授的《行政管理》以及賴維堯等四位教授合編

的《行政學入門》等書。如果沒時間、沒那麼多錢買齊各種經典書本怎麼辦呢？ 
 

擁有本書：編者耗費多時，為讀者考生整理的這本書，雖不敢誇言為最佳傑作，但絕對已

完整、詳細且經過有條理編寫，一定能協助考生於最短時間內，熟知各家典試委員之精華，

保證是一本「質」與「量」俱全之參考書。尤其本書特別設計「行政學入門重點整理」、「考

前重點總整理」等單元，肯定是未來考試核心，讀者可拭目以待！另外，本書亦有蒐羅最

新資訊在其中，無論是新生代典試委員或傳統派大師出題，應皆能切中要點！ 
 

努力、用功、堅持：行政學的確不易拿高分，因為要唸太多教材而其報酬率卻又不成正比！

但一個有「成就動機」的人，必然更接近成功的冠冕。只要把握努力再努力、用功再用功

以及堅持的意志力，必能馬到功成！所謂「堅持」包含：堅持到最後一刻絕不鬆懈；堅持

沒有上榜前絕不嬉玩、過節慶；堅持「我一定會成功的信念！」；堅持「我的堅持是對的！」。 
 

運用 PERT 來唸書：唸書一定要有計畫！而行政學中所談及的「計畫評核術」（PERT）正

好適合用來擬訂讀書計畫。簡言之，要訂定時程表並控制進度確實完成；如一個月內要讀

完一本書，每週、每日的進度至少應到那裡，每週日檢討一次進度表是太快還是太慢？延

遲部分即應找時間補足等等。編者的建議是進考場前至少應將本書熟讀三遍！ 
 

試題演練：看過武俠小說（或戲劇）嗎？練招式練馬步，練得再久再多無非要上擂臺贏取

武林盟主寶座。同樣地，行政學唸半天，也要有實際操演的機會；所以平時即應針對本書

在各單元之後所附之模擬考題進行演練與思考，看看自己可答對多少、用多少時間；千萬

別進了考場才開始「練習」，那樣你可能至少要「練習」個五到十年方能上榜。 
 
 

因為題型是測驗題，所以給予考生很多的「思考空間」。蓋測驗題型因受限於其敘述技巧及

篇幅限制，通常不會有長篇大論之題目出現，所以這部分內容在準備時可以較不注意。 
 

某些專有名詞（如「PERT」、「MBO」、「OSCAR」等）或特定理論（如組織平衡論、需要

層級論、領導理論等）要事先瞭解清楚，知道其所代表之意義，答題時方能從容不迫有效

解題。 
 

遇到不熟悉或不確定之題目時，以「消去法」為答題最高指導原則。首先觀察四個答案之

性質或類型是否一致，與其他三者較不相同的答案通常就是正解！其次是將從未見過之答

案選項先保留，除非找不到更適合之答案，否則不要貿然選擇不熟悉之答案，蓋因冷僻或

艱深之題目出現之機率微乎其微，故選擇時要特別小心。 
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進了考場切忌慌張急躁，此乃兵家大忌。考試時間絕對足夠讓你從容答完 50 題，所以「穩」

乃是臨場考試之最高指導原則。其次是自信心，進考場一定要充滿自信，否則你進去做啥？

特別是在你充分掌握本書之精華時，更是絕對讓你充滿自信！ 
 
 
 

志光出版社 資料提供 
 


